Anexa nr. 1 la Normele metodologice privind regulile si criteriile
specifice de acordare a finantarilor nerambursabile in anul 2023 -
Ghidul Solicitantului

Prezentul ghid al solicitantului cuprinde informatii privind obtinerea finantarii
nerambursabile din bugetul Ministerului CuIturn in acord cu deflnltule si
dispozitiile Ordonantei Guvernului nr. 51/1998 privind imbunétitirea sistemului
de flnan;‘are nerambursabila a proiectelor culturale, cu modificarile si
completarile ulterioare si cu prevederile normelor metodologice apllcablle
atribuit prin intermediul unor programe de finantare nerambursabili, denumite
generic Programe.

1. Informatii generale privind Programele

in cursul anului 2023, Programelor le sunt asociate numele unor mari personalititi
culturale, pentru cinstirea memoriei acestora, astfel: Programul Lucia Sturza
Bulandra Artele spectacolului, Programul lon Popescu Gopo® -
c1nematograflelaud|0V|zuallpromovarea filmului romanesc, Programul Liviu
Ciulei® - arte vizuale, arhitectura, Programul Vladimir Ghika* - dialog
intercultural/pluridisciplinar, Programul lon Voicu® - Muzica, Programul
Demetru-Demetrescu Buziu (Urmuz)® - Culturi scrisa, Programul Dimitrie Gusti’
- Recunoasterea si promovarea excelentei culturale, Programul Gheorghe
Lazar® - Ateliere.

Acordarea de finantari nerambursabile prin intermediul programelor se face din
fondurile prevazute cu aceasta destinatie, fiind conditionat3 de depunerea unei cereri
de finantare, astfel:

a. din fondul constituit pentru finantarea proiectelor culturale, pe bazi de
selectie de cereri de finantare, “Acces 2023” “Mobilitate 2023” si “Ziua Culturii
Natlonale 2024,

b. din fondul constituit pentru programul prioritar de finantare “Ciprian
Porumbescu®’, dedicat proiectelor culturale a c&ror realizare, insofita de finantarea
corespunzatoare, este incredintatd unor persoane juridice de drept public sau privat
care corespund criteriilor organizatorice si valorice pentru a le conferi caracterul
prioritar;

G din fondul constituit pentru programul strategic de finantare ”
Cantemir’'?””, dedicat proiectelor culturale de interes si importanta na'
dupa caz, internationald, recunoscute astfel prin ordin al ministrului cultu
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d. din fondul constituit pentru nevoi culturale de urgentd 2023, dedicat
proiectelor culturale ale caror finantare, partiala, conduce la evitarea prejudicierii
intereselor culturale imediate ale unei comunitati.

2. Informatii specifice

Finantarile din fondul de la pct. 1. Lit. a) - “Acces 2023”, “Mobilitate 2023” si “Ziua
Culturii Nationale 2024”, prin fiecare/oricare din programe - se atribuie in cadrul
sesiunilor de selectie, la termenele si in conditiile din anuntul public aferent fiecarei
sesiuni.

Din fondul de la pct. 1. Lit. c) - "Dimitrie Cantemir’ - pot primi finantare
nerambursabild doar acele proiecte, indiferent de programul caruia se circumscriu,
care sunt recunoscute prin ordinul ministrului culturii privind programul strategic de
finantare.

Cererea de atribuire a finantarii nerambursabile pentru proiecte, descarcabila din
sectiunea dedicata a paginii de internet, este un model cadru, care, pe parcursul
completarn sale, poate fi adaptat de catre solicitant pentru a ofer| toate informatiile si
clarificarile privind apartenenta/legatura proiectului la/cu specificitatile, tematlca etc.
programului si/sau ale fondului accesat. Informatiile concrete prin care solicitantul
clarifica accesarea fondului de la pct. 1 lit. d) - pentru nevoi culturale de urgenti
2023 - sunt, de asemenea, utile la evaluarea conform unui criteriu important, chiar
eliminatoriu.

3. Cadrul legal si cadrul procedural
3.1 Cadrul procedural

Cadrul procedural al finantarii nerambursabile prin intermediul Programelor este
asigurat de Procedura de sistem pentru finantarea nerambursabild a proiectelor
culturale, nr. 5727/CM/08.08.2022 si Normele metodologice privind regulile si
criteriile specifice de acordare a finantarilor nerambursabile in anul 2023.

3.2 Cadrul legal

Finantarea nerambursabila prin Programe este guvernatd de Ordonanta Guvernului
nr. 51/1998 privind imbunéatatirea sistemului de finantare nerambursabild a
proiectelor culturale, modificata si completatd prin Ordonanta Guvernului nr.
83/2022, completat cu prevederile legislatiei europene si nationale incidente, inclusiv,
dar fard a se limita la, legislatia privind mediul, achizitiile publice, ajutorul de stat/ de
minimis si, respectiv:

(1) Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intem si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

(2) Ordin nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfiasoara actlwtatea

de control financiar preventiv propriu, cu modificérile si completarile ulte HOaK
OMAN,;
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(3) Hotararea Guvernului nr. 90/2010 privind organizarea si fnc IOﬁa a,
Ministerului Culturii, cu modificarile si completarile ulterioare;




(4) O.M.C. nr. 2817/14.04.2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a Ministerului Culturii, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Elemente de utilitate in noutatile legislative

4.1 Institutia cofinantarii

Orice proiect cultural poate fi finantat, in conditiile reglementarii legale speciale, de
catre una sau mai multe autoritdti finantatoare, acordarea finantarii de catre o
autoritate finantatoare nefiind conditionatd de existenta unei finantari publice
nerambursabile din partea altei autoritdti finantatoare. De asemenea, autoritatea
finantatoare de nivel local, judetean sau central cu care beneficiarul incheie primul
contract de finantare a proiectului cultural, dobandeste calitatea de finantator
principal iar autoritatea finanfatoare de nivel local, judetean sau central cu care
beneficiarul incheie contracte ulterioare de finantare a proiectului cultural va avea
calitatea de cofinantator. Solicitantul are obligatia de a atrage sursele
complementare de flnantare ale caror cuantum se stabileste de fiecare autoritate
finantatoare. In cazul fmantarllor acordate din bugetul Ministerului Culturii, procentul
surselor complementare de finantare - raportat la totalitatea cheltuielilor d|n devizul
estimativ_al proiectului - este de cel putin 10% - si poate include, conform
dispozitiilor art. 2 alin. (7), lit. a) din Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 — actualizat3,
contributia altor finantatori privati sau din surse publice, in baza unor contracte de
finantare.

4.2  Institutia avansului

Derogarea existenta de la dispozitile din actele normative referitoare la stabilirea
actiunilor si a categoriilor de cheltuieli, a criteriilor, a prevederilor si a limitelor pentru
efectuarea de plati in avans din fonduri publice, completati cu un nou alineat (2), le
permite beneficiarilor finantarilor nerambursabile ca la onorariile artistilor si/sau
participantilor internationali, sa poata efectua plata, pana la cel mult 90% din
valoarea onorariului, prin ordin/dispozitie de plata valutara externd, acreditive sau in
orice alta forma garantatad de institutille bancare ale partilor contractante, diferenta
urmand a fi platita dupa confirmarea executarii obligatiilor contractuale.

4.2 Fondul de mobilitate

Modificarile legislative readuc posibilitatea acordarii de finantiri nerambursabile
artistilor persoane fizice (inclusiv a celor autorizate). In acest scop, prin documentele
necesare atribuirii finantarilor publice nerambursabile din bugetul ministerului culturii
(Normele metodologice, modelul Cererii de atribuire a finantarii, modelul devizului
estimativ) au fost create instrumentele necesare pentru acordarea in perioada 31
mai — 30 noiembrie 2023 a finantarilor pe "Mobilitate 2023”.

5. Definitii

Normele metodologice, modelul Cererii de atribuire a finantarii nerambursabile Si
celelalte documente necesare atribuirii finantarilor publice nerambursabile din bugetul
ministerului culturii au fost elaborate Tn considerarea definitilor de la art. 1 alipZ2);
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Programelor, in relatia dintre Ministerul Culturii in calitate de autoritate finantatoare
si solicitant si ulterlor in cadrul raportului juridic dintre finantator si beneﬂmar
urmétoarele notlunl urmeaza a fi utilizate Tn acceptiunea de mai jos:

Completarea cererii de finantare — adaptarea de cétre solicitant a modelului-
cadru la specificitatea proiectului cultural, fara a fi pierdute din vedere
informatiile ale caror relevare este parte a cerintelor legale imperative;

Devizul estimativ de cheltuieli — anexa parte integranta a cererii de finantare
prin care solicitantul ofera informatii concludente privind cheltuielile ehglblle ale
proiectului cultural, cu respectarea dispozitiilor cuprinse in actul normativ si
normele metodologlce aplicabile;

Devizul estimativ refacut — anexa a cererii de finantare, inregistrat la Ministerul
Culturii dupa transmiterea de catre solicitant a devizului estimativ rezultat din
adaptarea cuantumului cheltuielilor eligibile solicitate la cuantumul finantarii
nerambursabile aprobate.

6. Stabilirea cuantumului finantdrii nerambursabile

Stabilirea cuantumului finantarii nerambursabile se realizeazad in considerarea
dispozitiilor legale si regulamentare aplicabile (art. 8, 16 din Normele
metodologice), in etapa de contractare.

Solicitarea poate fi respinsa, ca fiind neconforma sau neeligibild, daca solicitantul
prezinta informatii care nu corespund realitatii in raport cu documentele suport
depuse initial sau Tn urma solicitarilor de clarificari, registrele publice si/sau,
informatiile obtinute de la autoritdtle competente etc., cu exceptia erorilor
materiale/viciilor acoperibile (e.g. mentlonarea gresita a denumlru tipului entitatii,
codului fiscal, situatiei juridice etc.), care pot fi deduse din analiza coroborati a
documentelor/ mforma’;nlor existente.

Sursele complementare de finantare prevazute la art. 3 alin. (2) din Normele
metodologice pot fi asigurate si sub forma de numerar, provenind din venituri
obtinute din surse interne sau externe, sub formd de muncd voluntari*
respectiv contributie in natura.

*Baza de calcul pentru munca voluntard este salariul de baza minim brut garantat in plata pentru

fiecare contract de voluntariat. La justificarea muncii voluntare ca sursd complementar de finanfare a
proiectului sunt necesar a fi prezentate situatii privind orele de muncd prestate in condltn/e
contractuale dintre parti.

7. Eligibilitate
& | Eligibilitatea solicitantului
Solicitantul este eligibil daca:

a. este persoana fizicd autorizata, intreprindere individuala, intreprindere f
sau persoana juridica de drept public ori privat, rom&na sau cu sediul int




membru al Uniunii Europene, infiintata in conditiile legii romane ori ale tarii de
origine;

b. se incadreaza Tn una dintre urmatoarele categorii:

b1. institutie publicd de culturd (muzeu, institutie de spectacole/concerte -
teatru, opera, opereta, filarmonica -, biblioteca, arhiva, centru cultural etc.),
alte institutii/autoritati publice, care nu au si calitatea de autoritate finantatoare;

b2. organizatie neguvernamentala, care indeplineste urmétoarele conditii:

« este constituita in baza Legii nr. 21/1924 pentru persoanele
juridice (Asociatii si Fundatii) sau a Ordonantei Guvernului nr.
26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobata prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare,

« activitatea sa este, printre altele, in sectoarele culturale si
creative (astfel cum sunt definite in Regulamentul UE nr.
1295/2013), conform documentelor statutare,

e poate desfasura activitatile propuse prin proiect potrivit
documentelor statutare ;

b3. societate (comerciald) SAU societate cooperativa, care indeplineste
urmatoarele conditii:

o este constituita in baza Legii nr. 31/1990 privind societatile,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare (in cazul
societatii) SAU in baza Legii nr. 1/2005 privind organizarea si
functionarea cooperatiei, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare (in cazul societatii cooperative),

» activitatea sa este, conform documentelor statutare/ constitutive,
printre altele, in sectoarele culturale si creative, astfel cum sunt
definite in Regulamentul UE nr. 1295/2013,

e are activitate Tn domeniul cultural, Tnscris in obiectul de activitate
— clase CAEN, conform certificatului constatator emis de Oficiul
National al Registrului Comertului, indiferent dac3
reprezinta activitatea principald sau secundara a socigfa

c. indeplineste criteriile prevazute la art. 3 si art. 5 alin. (1) din Norm
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N
BuL ¢V

\_/




Persoanelor juridice de drept privat sau public, dupa caz, care prin acordul de
parteneriat incheiat cu solicitantul sau beneficiarul finantarii rambursabile contribuie
cu resurse tehnice, administrative, economice sau de altd naturd, dupa caz, la
realizarea proiectului cultural, le sunt aplicabile, in calitate de parteneri, dispozitiile
cuprinse in actul normativ si normele metodologice privind finantarea proiectelor
culturale.

» cererea de finantare/dosarul cererii va contine, dupd caz, informatii
despre parteneri si rolul acestora in cadrul proiectului.

 in situatia in care partenerul are rol activ in utilizarea in tot sau in parte a
finantarii nerambursabile sau in activitatea de atragere/justificare a
surselor complementare de finantare (in cuantumul cerut de 10%), la
dosarul cererii de finantare sau, dupd caz, la depunerea decontului poate
fi depusa scrisoarea de intentie/acordul de parteneriat.

7.2  Eligibilitatea proiectului

Sunt eligibile proiectele care corespund criteriilor de la cap. Ill. Art. 11-13 din
Normele metodologice privind regulile si criteriile specifice de acordare a
finantarilor nerambursabile pentru anul 2023.

in cazul oric&rui proiect, solicitantul trebuie sa ofere prin Cererea de finantare,
argumente justificate in raport cu specificul Programelor si/sau al fondului accesat.
Astfel:

 initiative de arta contemporana (arta plastica, artd dramatica, muzica
etc.) desfasurate la nivel local, regional, national sau international;

 productii artistice rezultate ca urmare a documentarii istoriei culturale a
minoritatilor si grupurilor sociale, etnice/nationale si culturale;

« abordari inovative ale patrimoniului cultural ce vizeaza dezvoltarea
publicului;

e schimb de experientd, know-how si bune practici in sectoarele culturale
si creative;

« initiative ce vizeazd mobilitatea artistilor/profesionistilor din sectoarele
culturale si creative si/sau a lucrarilor acestora;

« initiative ce vizeaza dezvoltarea potentialului de angajare in cadrul
sectoarelor culturale si creative;

- initiative ce vizeaza dezvoltarea sau actualizarea competentelor
abilitatilor artistilor si profesionistilor activi in sectoarele culturale
creative, adaptate unui mediu in continua schimbare;

 instruire formald si non-formald, mentorat, job shadowing etc. vizand
dezvoltarea profesionala a membrilor echipei de proiect;

« dezvoltarea de noi produse si servicii culturale si introducerea lor pe
piata;

e initiative ce vizeazad cresterea incluziunii si constientizarii publice cu
privire la diversitatea culturala;

» implementarea de modele inovatoare de afaceri in sectoarelg
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Locul |mplementar|| proiectelor, asa cum se cere specificat in Cererea de finantare,
CAP. I, pct. 1a. Informatii generale despre proiect, este in Romania sau in
statele membre UE. Pentry finantarea proiectelor culturale cu desfasurare partiald
sau totald in state candidate UE sau destinate publicului tinti din diaspora in state
extracomunitare, Solicitantul trebuie s ofere argumente justificate in raport cu
specificitatile Programelor.

Perioada de implementare/durata proiectului (Cererea de finantare, CAP. |, pct.

1a. Informatii generale despre proiect) trebuie stabilita in considerarea faptulm
ca perloada de eligibilitate a cheltuielilor se intinde, incepand cu semnarea
contractului de finantare nerambursabild, pe toatd perioada de derulare/desfasurare,
fara a depasi data de 15.12.2023.

Echipa de proiect, a cérei descriere este cerutd la cap. V pct. 5. a Cererii de
finantare, formata din: echipa de management (responsabilitati specifice legate de
gestionarea, monitorizarea si controlul proiectului: responsabil de proiect, responsabil
achizitii, responsabil f/nanCIar responsabil comunicare, jurist etc.) si echipa de
lmplementare (responsabilitati in implementarea activitatilor tehnice/ tematice ale
proiectului: coordonator activitati culturale, coordonator program formare, curator,
artisti efc.) este recomandat sa urmareasca daca:

» gestionarea, monitorizarea si controlul proiectului are in vedere masurile
privind managementul si implementarea proiectului, inclusiv mdasurile de
monitorizare si evaluare interna;

e achizitiile si implementarea planului de comumcare fac parte din
activitatea de management,

 sunt identificate corect livrabilele proiectului in functie de scopul si
obiectivele sale si realizarea fiecarui livrabil, conform graflculm

7.3. Proiectul neeligibil

* Vvizeaza exclusiv sau in mod esential cercetare academic¥, conferinte
si alte evenimente singulare, infrastructura, sponsorizari individuale
pentru participarea la ateliere, seminarii, conferinte, congrese, alte
evenimente similare;

e Vizeaza obtinerea de burse individuale de studiu;

 vizeaza/contin activitdti de refinantare (de ex. utilizarea finantarii
nerambursabile pentru acordarea alte de finantari nerambursabile
sau imprumuturi altor organizatii sau persoanelor fizice/ juridice);

e se concentreaza pe achizitia de echipamente;

e vizeaza implementarea unui program anual de activitdti curente
(cererea de finantare nefiind elaboratd pentru un proiect specific, ca
un set de activitati bine definite si corelate, care s conduci la
rezultate concrete intr-un interval de timp bine definit);

e au o componenta de infrastructurd, includ lucrari
pentru care este necesara obtinerea autorizatiei de c

e au ca scop asigurarea cofinantarii pentru un alt proieft.




Identificarea (ca urmare a consultérii altor autorititi cu competente in
gestionarea de fonduri nerambursabile sau rambursablle) unei situatii de
decontare a unei cheltuieli eligibile la doua sau mai multe surse de fmantare in
oricare etapa a procesului de evaluare/prioritizare, de contractare sau de
implementare, conduce la excluderea proiectului de Ia finantare, sau, dupa caz
rezilierea contractului de finantare, solicitantul fiind notificat in acest sens.

74 Eligibilitatea cheltuielilor
7.4.1 Principii generale privind eligibilitatea cheltuielilor

Cheltuielile eligibile ale proiectelor sunt cele efectuate in mod real in cadrul
proiectului, care indeplinesc urméatoarele criterii:

a) au fost efectuate intre data initiala si data finald de eligibilitate a proiectului,
conform contractului de finantare;

b) au legatura cu obiectul contractului de finantare si sunt prevazute in bugetul
detaliat al proiectului;

c) sunt proportionale si necesare pentru implementarea proiectului;

d) sunt utilizate in scopul atingerii obiectivelor si al realizarii rezultatelor asteptate
ale proiectului, conform principiilor de economie, eficienta si eficacitate;

e) sunt identificabile si verificabile, in special prin faptul ci sunt incluse in
inregistrarile contabile ale promotorului de proiect si/sau ale partenerului de
proiect si sunt stabilite conform standardelor contabile aplicabile in tara in care
este stabilit promotorul de proiect si/sau partenerul de proiect si conform
principiilor de contabilitate general acceptate

f) respecta cerintele legislatiei fiscale si sociale aplicabile in materie.

Cheltuielile sunt considerate ca fiind efectuate atunci cand costul a fost facturat, platit
si obiectul acestora a fost livrat (in cazul bunurilor) sau executat (in cazul serviciilor Si
Iucrarllor)

Pentru toate tipurile de costuri incluse in buget se va avea in vedere ca
fundamentarea cheltuielilor trebuie sa aiba la baza documente justificative (dovezi
ale prospectarii pietei, oferte, contracte similare sau orice alte documente justificative
considerate utile). Aceste documente vor fi solicitate in etapa de evaluare tehnica Si
financiara si/sau in procesul de pre-contractare.

Necesitatea cheltuielilor estimate trebuie s& fie justificatd din perspectiva
activitatilor ce urmeaza a fi derulate si a complexitatii acestora (corelatie cheltuieli —
actmtatl) respectiv cheltuielile propuse trebuie sa fie necesare pentru implementarea
proiectului.

Costurile vor fi estimate realist. Acestea trebuie sa fie rezonabile si co

cu preturile practicate pe piata. :
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7.4.2 Achizitii

Respectarea si corecta aplicare a legislatiei nationale si a Uniunii Europene privind
achizitile publice are caracter obligatoriu la toate nivelurile de implementare a
proiectelor finantate in cadrul Programelor.

7.4.3 Categorii de cheltuieli eligibile/neeligibile

Sunt eligibile si, respectiv, neeligibile categoriile de cheltuieli previzute la art. 7 din
Normele metodologice privind regulile si criteriile specifice de acordare a finantarilor
nerambursabile pentru anul 2023 evidentiate, adnotate corespunzétor si Tn modelul
Devizului estimativ, cuprins in anexa nr. 1 a Cererii de finantare.

7.5 Devizul estimativ

Devizul estimativ se intocmeste in Lei, conform formatului cuprins in anexa nr. 1 a
cererii de finantare.

Cheltuielile introduse de solicitant in devizul estimativ din anexa cererii de finantare
vor fi verificate din perspectiva:

« fincadrarii corecte in capitolele de cheltuieli din dispozitile cuprinse in actul
normativ — art. 4 - si normele metodologice — art. 7;

e echilibrului dintre venituri/cheltuieli;

e sumei total cumulate a cheltuielilor eligibile raportat la valoarea total cumulata
a devizului estimativ;

» corectitudinii calculelor procentelor in situatiile limitativ prevazute, inclusiv in
privinta surselor complementare de finantare;

 aplicarii principiilor de la lit. a) - f) al pct. 7.4.1;

 Tncadrarii sumei solicitate in cuantumul maxim admis pentru programul caruia
este adresata cererea sau, dupa caz, pentru respectivul fond, prevazut la art.
8 al normelor metodologice si, dupa caz, in anuntul public, astfel:
o cel mult 50.000 lei - in cadrul sesiunii de selectie “Acces 2023”;
o cel mult 20.000 lei - in cadrul sesiunii de selectie a programului “Mobilitate

20237;

o cel mult 50.000 lei - in cadrul sesiunii de selectie “Ziua Culturii Nationale
2024;

o cel mult 500.000 lei - Tn cadrul programului prioritar “Ciprian
Porumbescu’;

o cel mult 100 mii lei - pentru nevoi culturale de urgenta 2023.

In cazul accesarii:
» fondului destinat programului strategic de finantare “Dimitrie
Cantemir’;
= fondului destinat sesiunii de selectie pentru “Mobilitate 2023 :
* fondului programului prioritar "Ciprian Porumbescu’;
» fondului pentru nevoi culturale de urgenti 2023,
in functie de rezultatele verificarii devizului estimativ parte integrantd a cererii

adresate oricareia dintre Programe (Programul Lucia Sturza Bulandra - artele specta
Programul lon Popescu Gopo — cinematografie/audiovizual/promovarea filmului roménesc, Progr;
Ciulei - arte vizuale, arhitecturd, Programul Viadimir Ghika - dialog intercultural/pluridisciplinar, fro
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lon Voicu — muzica, Programul Demetru Demetrescu-Buzdu (Urmuz) - cultura scrisa, Programul Dimitrie Gusti -
recunoasterea si promovarea excelentei culturale, Programul Gheorghe Lazir — ateliere), Suma
solicitatd per proiect cultural poate fi diminuata, solicitantul urmand depune in
termenul comunicat devizul estimativ refacut.

De asemenea, suma solicitatd poate fi diminuata si Tn cazul cererilor de finantare
participante la sesiunile de selectie "Acces 2023” sau “Ziua Culturii Nationale
2024’, in conditiile dispozitiilor art. 13 alin (4) lit. a) si c) din Ordonanta Guvernului nr.
51/1998, cu modificarile si completarile ulterioare, cu obligatia corelativa a
secretariatul tehnic (art. 20 alin. (2) lit. ¢) din Normele metodologice) de instiintare a
solicitantului. In functie de rezultatele verificirii devizului estimativ, la stabilirea
sumelor aferente punctajelor obtinute la selectia cererilor de finantare, diminuarea
poate interveni astfel :

e prin eliminarea din devizul proiectului a cheltuielilor neeligibile identificate;
» prin refacerea de catre solicitant a devizului estimativ aferent proiectului care:
o se situeaza pe ultimul loc din clasamentul final - cu incadrarea in suma
diminuatda pana la limita superioara a bugetului alocat
sesiunii/programului de finantare;
o se afla in situatia Tn care valoarea solicitata depaseste limita superioara
a finantarii nerambursabile care poate fi acordata unui proiect.

8. Pregatirea gi depunerea cererilor de finantare nerambursabila

in vederea evaluarii, solicitantul trebuie sa pregateasca si sa depuna dosarul cererii
de finantare al proiectului, iIn conformitate cu cerintele cuprinse in normele
metodologice si recomandarile din prezentul Ghid.

Dosarele de finantare vor fi depuse exclusiv in format electronic, pe adresa
de e-mail: finantari.proiecte@cultura.ro

Cererea de finantare si declaratiile/ formularele predefinite vor fi completate
cu caractere descifrabile/ vizibile/ recunoscute.

Aplicatiile scrise de mana sau transmise prin posta, serviciu de curierat sau
fax nu sunt eligibile.

Cererea de finantare si declaratiile/documentele din dosarul cererii de finantare
trebuie semnate si/sau certificate privind conformitatea copiilor cu originalul de catre
reprezentantul legal al solicitantului prin semnatura electronica calificatda potrivit
dispozitiilor art. 5 din Legea nr. 455/2001 privind semnatura electronica sau, dupa
caz, prin semnatura olografa. Documentele partenerului trebuie sa fie semnate prin
semnatura electronica calificatda, sau dupa caz prin semnatura olografa, de
reprezentantul legal al partenerului/ persoana imputernicita.
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copiilor cu originalul prin aplicarea semnéturii reprezentantului legal al
solicitantului/persoanei imputernicite.

Semnatarul se va asigura ca semnatura olografi aplicati pe document este
vizibila.

8.1 Continutul dosarului cererii de finantaref

Dosarul cererii de finantare cuprinde totalitatea formularelor, documentelor obligatorii
predefinite si documentelor suport transmise de catre un solicitant, respectiv:

e Cererea de atribuire a finantarii nerambursabile, inclusiv devizul estimativ
de cheltuieli. In cazul in care informatile solicitate nu sunt aplicabile,
solicitantul va completa doar rubricile aplicabile solicitarii in referinta, motivand
inaplicabilitatea celorlalte rubrici.

Atentie! Anexa nr. 1 - Devizul estimativ al proiectului este parte integranti din
formularul cererii de finantare!

e Documentele statutare/ constitutive/ de infiintare ale solicitantului, inclusiv
documentul care atesta inregistrarea persoanei juridice (daca legea aplicabild
prevede obligatia finregistrarii in scopul dobandirii personalitatii juridice),
precum si documentul care atesta inregistrarea fiscald, dupad cum
urmeaza:

o institutie publicad de cultura, alte institutii/autoritati publice, care
nu au si calitate de autoritate finantatoare:

I. actul de finfiintare emis de organul competent (act
normativ, act administrativ, dupa caz), insotit/-d4 de toate
modificarile la zi, unde este cazul, care trebuie s& prevada in
mod expres ca institutia publica este persoana juridica/ are
personalitate juridica;

ii. certificatul de inregistrare fiscal3;
e organizatie neguvernamentala:

I. actul constitutiv si, dupa caz, statutul persoanei
juridice fara scop patrimonial, insotite de toate modificérile la
zi, unde este cazul sau in varianta actualizata/consolidata la
zi;

ii. certificatul de inscriere Tn Registrul Asociatiilor si
Fundatiilor, actualizat extras din Registrul special al asociatiilor si
fundatiilor/Registrul national al persoanelor juridice farad scop
patrimonial care prezint& starea la zi a organizatiei;

iii. certificatul de inregistrare fiscal3;

» societate sau societate cooperativa:
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ii. certificatul de inregistrare in Registrul Comertului, continand
codul unic de inregistrare;

iii. certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului
Comertului care prezintd starea la zi a sometatu si cuprinde
urmatoarele informatii: denumirea (firma), emblema numarul de
inregistrare in reglstrul comertului, codul unic de inregistrare,
identificator unic la nivel european, starea firmei, forma juridica,
sediul social/ profesional, durata de functionare, obiectul de
activitate - domeniul si activitatea principala, capitalul social
(subscris si varsat), numarul si valoarea partilor sociale, asociatii,
datele de identificare, numarul partilor sociale atribuite flecarw
asociat pentru aportul sau, participarea la capitalul social si la profit
si pierdere (pentru societatile cu raspundere limitatd, in comandita
simpla sau in nume colectlv), administratorii/ membrii
consiliului de administratie si directorii (in sistemul unitar)/ membrii
consiliului de supraveghere si membrii directoratului (in sistemul
dualist), datele de identificare si durata mandatului cu puterile
conferite, cenzorii/ auditorii fmanmarl sediile secundare, activitati si
sedii autorizate, indicatorii din SItuatnIe financiare anuale, alte
mentiuni referitoare la masuri a3|guratoru si condamnari penale.

o persoana fizicA  autorizatd, fintreprindere individuals,
intreprindere familiala

i. acordul de constituire, dupd caz, insotit de toate
modificarile la zi, unde este cazul sau in varianta
actualizata/ consolidata la zi:

ii. certificatul de fnregistrare in Registrul Comertului,
continand codul unic de inregistrare;

iii. ~certificatul constatator emis de Oficiul National al
Registrului Comertului aflat in termenul de valabllltate

iv. certificatul de inregistrare fiscala;

Evaluare si prioritizare

Toate proiectele depuse vor fi supuse unui proces de evaluare.

Procesul de evaluare administrativa si de specialitate se deruleazi in trei etape:

 verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii

evaluarea tehnica si financiara a proiectului

etapa de evaluare de specialitate.

Toate persoanele implicate in procesul de evaluare vor respecta cu
principiile confidentialitatii, obiectivitatii, transparentei si concurentej

MiNISTRy
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Comunicarile legate de procesul de evaluare se vor realiza in scris. Solicitantii vor fi
informati cu privire la rezultatul fiecarei etape.

Procesul de evaluare este confidential. Persoanele implicate in evaluare nu au
dreptul de a face publice informatii privind aceasta etapa de proces.

Orice incercare a unui solicitant sau partener de a influenta procesul de
evaluare sub orice forma conduce la respingerea proiectului si excluderea de
la finantare.

in etapa de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitati se verificd
respectarea conditiilor si cerintelor prevazute in prezentul Ghid si in regulamentul
aplicabil, proiectele conforme din punct de vedere administrativ si al eligibilitatii
urmand a fi evaluate tehnic si financiar.

In cazul in care documentele prezentate de solicitant contin informatii neclare,
incomplete sau contradictorii sau a fost omisd incércarea unor documente, pot fi
solicitate clarificari sau completari ale dosarului de finantare. Dac3 cererea de
finantare lipseste sau este nesemnata solicitarea este respinsa in etapa de verificare
a conformitatii administrative/indeplinirii conditiilor de participare.

Transmiterea unor documente lipsite de continut relevant echivaleaza cu lipsa
documentului. Termenul de raspuns la solicitirile de clarificiri este de
maximum 5 zile lucratoare. Raspunsul solicitantului va fi transmis prin intermediul
postei electronice.

In cazuri temeinic justificate, structura de specialitate a Ministerului Culturii sau,
dupa caz, secretariatul tehnic al comisiei de selectie:

e poate aproba prelungirea termenului de raspuns;

e are prerogativa exclusivd de a aprecia temeinicia motivului invocat, nefiind
supusa vreunei forme/modalitati de contestare.

Daca raspunsul la solicitarea de clarificari nu este transmis in termenul indicat
in solicitarea de clarificari sau in termenul prelungit, dupa caz, verificarea
conformitatii administrative si a eligibilitatii este finalizata in baza
documentelor si informatiilor existente.

In cazul in care exista dubii/sunt indicii clare ci proiectul nu este eligibil, intr-o
prima solicitare de clarificari este verificatd eligibilitatea, devansand orice alte
clarificari necesare (e.g. legate de conformitatea administrativa etc.).

Daca este lipsit de echivoc ca proiectul nu indeplineste cel putin un g
eligibilitate si sunt necesare clarificari pentru stabilirea conformitatii r/. [
cererea este respinsa, fara a fi solicitate acele clarificari.

z <&
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Solicitantul poarta intreaga raspundere pentru asigurarea conditiilor tehnice
necesare pentru primirea si transmiterea raspunsurilor la solicitdrile de
clarificari. Pentru respectarea termenelor de raspuns, solicitantul se va asigura
ca furnizeazd date de contact corecte si functionale in rubrica dedicati din
cererea de finantare. Orice modificare a datelor de contact va fi comunicats in
timp util.

Indeplinirea cerintelor privind eligibilitatea proiectului si eligibilitatea cheltuielilor se
verifica, de regula, Tn etapa de evaluare tehnica si financiara.

10. Contractarea

Contractul de finantare stabileste termenii si conditiile de finantare, precum si rolurile
si responsabilitatile partilor.

Contractul de finantare este incheiat conform modelului prevazutin Anexa nr. 3
la  Normele metodologice - Modelul cadru al contractului de finantare
nerambursabila.

Este recomandata citirea cu atentie a contractului de finantare inaintea semnérii
acestuia, intrucat acesta contine toate conditiile de finantare, iar semnarea acestuia
reprezinta insusirea angajamentului juridic de asumare a drepturilor si obligatiilor Tn
vederea implementarii proiectului.

11. Principii orizontale

Beneficiaza de criteriu de eligibilitate complementar solicitantii care in cererea de
finantare accentueaz& modul in care proiectul contribuie la respectarea principiilor
orizontale si cum vor fi acestea abordate:

e democratie si drepturile omului (demnitate umana, libertate,
democratie, egalitate, stat de drept, respectarea drepturilor omului,
inclusiv a drepturilor persoanelor apartinand minoritatilor);

e buna guvernare si anti-coruptie;

« dezvoltare durabila, crestere economica pe termen lung, coeziune
sociala si protectia mediului.

12. Sustenabilitatea proiectului

Sustenabilitatea proiectului (care poate include activitati de follow-up, parteneriate pe
termen lung, continuarea livrabilelor proiectului cultural etc.) este fundamentald
pentru asigurarea unor beneficii pe termen lung.

z
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proiectului vor fi preluate/utilizate/ replicate ulterior fie de catre solicitant/parteneri, fie
de catre alte entitati (transferabilitatea si replicabilitatea).

13. Prevederi referitoare la plati

Informatiile privind regulile de decontare a proiectelor finantate in cadrul Programelor
se regasesc la capitolul “Informatii privind decontarea sumelor alocate”.

14. Implementare

Beneficiarul asigura implementarea proiectului in conditiile stabilite prin contractul de
finantare, cererea de finantare precum si prin orice alte instructiuni/comunicari emise
de Ministerul Culturii.

Beneficiarul au obligatia de a respecta cadrul legal aplicabil in toate fazele de
implementare ale proiectului cultural, inclusiv, dar fira a se limita la aceasta,
legislatia privind mediul, achizitiile publice si ajutorul de stat.

Monitorizarea si controlul privind implementarea proiectului sunt realizate de
structura de specialitate a Ministerului Culturii, precum si de alte structuri cu
atributii de control/ verificare/ audit, conform legii.

Reprezentantul legal al beneficiarului/persoana imputernicita are obligatia de a
semna documentele justificative.

15. Raportare

Beneficiarii transmit raportul/raportul final de activitate, structurat pe modelul din
anexa nr. 3 la contractul de finantare, cuprinzand raportare pe activitate, raportare
financiara etc. :

Rapoartele de activitate contin, fara a se limita la acestea, urmétoarele:

 Stadiul implementérii proiectului din punct de vedere al progresului fizic,
respectiv: implementarea activitatilor, gradul de indeplinire a indicatorilor,
informatii despre procedurile de achizitie, implementarea planului de
comunicare, findeplinirea cerintelor privind principile orizontale ale
Programului, modificari in cadrul implementérii (daca este cazul), documente
justificative aferente progresului proiectului etc.;

 Stadiul implementarii proiectului din punct de vedere financiar, incluzand:
lista cheltuielilor efectuate in perioada de raportare precedenta, cererile de
plata a cheltuielilor previzionate pentru urmatoarea perioadd de raportare,
documente financiare justificative, rapoartele de evaluare si/sau audit
financiar, daca este cazul etc.

Raportul final de activitate contine aceleasi categorii de informatii fiind incluse,
complementar, si informatii referitoare la indeplinirea obiectivelor proiectului,
atingerea rezultatelor proiectului, abordarea principiilor orizontale relevante pentru
proiect, indeplinirea conditiilor proiectului si sustenabilitatea proiectului.

Rapoartele vor fi insotite de documente care s3 justifice realitatea, legalitatea si
regularitatea cheltuielilor efectuate (de exemplu, facturi insotite de documente_de

plata, procese verbale de receptie sau alte documente contabile justific\amé/vg
valoare probatorie egala etc.), precum si legalitatea si realitatea activ i

15




si gradul de realizare a rezultatelor/ obiectivelor asumate prin proiect (de exemplu,
liste de prezenta, fotografii, inregistrari video, studii etc.).

Nerespectarea cerintelor privind elaborarea si prezentarea rapoartelor poate
conduce la respingerea acestora.

Perioadele de raportare aferente fiecarui proiect se stabilesc prin contractul de
finantare. Rapoartele vor fi transmise la termenul stipulat in contractul de finantare,
indiferent de progresul tehnic sau financiar inregistrat, cu respectarea clauzelor
contractuale.

Rapoartele trebuie sa reflecte si modul de executare de citre
beneficiar a obligatiei depunerii documentelor justificative privind
atragerea surselor complementare de finantare in etapa de
executare a contractului de finantare nerambursabild, Ia
termenele, in forma si in limita prevazuts in contract, constatarea
de catre autoritatea finantatoare a nerespectirii obligatiei fiind
motiv de reziliere a contractului si titlu executoriu pentru
recuperarea sumelor acordate.

16. Monitorizare

Pe toata durata procesului de implementare, structura de specialitate a
Ministerului Culturii poate monitoriza proiectele culturale finantate, dupa caz, prin
vizite la fata locului. In timpul monitorizarii, se verifica respectarea prevederilor
Normelor metodologlce ale caluzelor contractuale. Beneficiarul poate fi supus unor
verificari suplimentare.

17. Nereguli

Orice persoana care detine informatii privind existenta unor nereguli in
desfagurarea proiectelor finantate in cadrul Programelor, le poate semnala prin
sesizare scrisa, transmisa:

e prin posta/ servicii de curierat;

e prin depunere la sediul Ministerului Culturii;

e prin posta electronica, la adresa comunicatd pe pagina web a
Ministerului Culturii;

Sesizarea va contine obligatoriu informatiile care s& permita identificarea proiectului
si/sau localizarea beneficiarului contractului de finantare nerambursabila. Sesizarile
prlvmd neregulile pot fi transmise anonim sau sub semnatura, fara ca aceste
semnalari sa atraga un tratament inechitabil sau discriminatoriu asupra expeditorului.
Este asigurata confidentialitatea privind identitatea persoanei care a fiacut sesizarea.

18. Informare si comunicare

Beneficiarul contractului de finantare nerambursabila trebuie sa disemineze informatii
cu privire la proiect in randul unui public cat mai larg, la nivel national, reglonal S|/sau
local, inclusiv in randul factorilor interesati relevanti n baza Strategiei de
comunicare si promovare a proiectului (CAP. IV, pct. 7 din Cererea de iF r

- obiectivele strategiei (maximum 3, formulate SMART) si grupurile ‘

national, regional si/sau local; ; :
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« activitatile propuse, mijloacele de comunicare si perioada de realizare a
acestora;

» masuri de informare online prin intermediul unui website dedicat proiectului
sau a unei pagini dedicate proiectului pe un website existent al solicitantului cu
link intre pagini sau, alternativ, prin intermediul unui profil activ de social media
dedicat proiectului Tn cazul in care nu este disponibil un website existent.
Profilul social media va fi activ, iar informatiile publicate vor fi pastrate si dupa
finalizarea perioadei de implementare a prOIectulw

» informatiile publicate online pe website, pe pagina dedicati proiectului pe un
website existent sau pe un profil social media dedicat vor face referire la:
proiect, stadiul de progres, realizari si rezultate, materiale foto, date de contact
si referinte clare. Vor fi publicate periodic informatii actualizate cu privire la
proiect.

Fiecare beneficiar a unei finantari nerambursabile = 100.000 lei si/ sau al
carui proiect este dezvoltat in partenerlat cu o entitate din state membre
UE, se va asigura ca informatiile referitoare la proiect sunt publicate in
varianta bilingva (RO - EN/FR).

 detalii privind structurile administrative responsabile cu implementarea
masurilor de informare si comunicare, inclusiv nominalizarea unei persoane de
contact.

19. Prelucrarea datelor cu caracter personal

Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeazd cu respectarea legislatiei
incidente in materie si ale Regulamentului aplicabil.

20. Informatii suplimentare

Solicitantii pot transmite, in timpul programului de lucru al structurilor de specialitate
(L-J 08.30-17.00, V 08.30-14.30), intrebari/ solicitari in legatura cu prezentul apel de
proiecte utilizand urmatoarele date de contact:

e pe e-mail, la adresa: finantari.proiecte@cultura.ro
o tel 021 224 3689 Compartimentul Culturéd Scrisa
o tel 0374 709 466 Compartimentul Artele Spectacolului

Solicitarile transmise prin alte mijloace decét cele mentionate anterior nu vor
fi luate in considerare (ex.: Facebook)

INFORMATII PRIVIND DECONTAREA SUMELOR ALOCATE
1. Conditii necesare efectuarii platilor

Plata sumelor contractate se efectueazd prin virament bancar, di

MINISTR
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Ministerului Culturii (MC), in contul bancar al beneficiarului, in baza cererii de plata'’
a beneficiariului persoana juridica sau, dupa caz, persoana fizica'?.

Cererea de plata, tehnoredactata, cu caractere Arial/11, contine informatii privind:

 Date de identificare beneficiar: denumire, adresad, CUI/CNP/NIF (dup4 caz),
e Informatii privind banca beneficiarului: contul bancar IBAN, banca;
e Datele de identificare ale autoritatii finantatoare:
Ministerul Culturii: Cod fiscal 4192812,
Cont RO33TREZ23A675000203030X,
deschislaA.T.C.P. M. B;
o Obiectul cererii: virament finantare nerambursabila pentru .....*....., in temeiul
Contractului de finantare nerambursabila nr........ din data de............ ;
e Valoarea (in LEI);
e Data, serie si numar— dupé caz, nume, prenume si semnétura beneficiar.
* obiectul contractului

In vederea alocérii sumei contractate/transei stabilite conform clauzelor contractuale,
Cererea de plata trebuie depusa in original la Ministerul Culturii, Directia Cultura
~ Scrisa si Creatie Contemporana. |

2. Justificarea cheltuielilor efectuate
Pentru a fi acceptate, documentele prezentate in dosarul de decont al cheltuielilor

eligibile trebuie sa facd dovada legéturii directe dintre cheltuielile efectuate si
activitatile desfasurate in cadrul proiectului.

o Toate documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor efectuate
in scopul exclusiv al proiectului, trebuie sa fie emise/intocmite cel devreme la
data semndrii contractului dar nu mai tarziu de data prezentdrii acestora Ia
decont.

Acceptarea cheltuielilor este conditionatd in mod obligatoriu de indeplinirea
urmatoarelor criterii:

e documentele justificative primite de la furnizorii de servicii/ produse/ lucrari trebuie

sa fie emise pe numele beneficiarului;

e documentele justificative trebuie s& contina cu toate informatiile necesare din punct

de vedere al formei, respectiv seria si numarul documentului, data emiterii si cea_a—
scadentei, emitentul documentului cu toate datele de identificare, cod ,/ g

identificare fiscald, conturile bancare si banca unde sunt deschise acestea/sa i%u’%m
semnate; ﬂ:/({’]@

MINISTR

" facturalile emisa/e, dupa caz, de beneficiar in conditiile legii, se depun/e la Dosarul de ¢
aferent intregii sume alocate, inclusiv de justificare a surselor complementare de finantare
'? finantari ”Mobilitate 2023”
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e angajamentele legale si documentele justificative trebuie sa aibi inscrisa
denumirea exactd si detaliatd a produselor sau serviciilor achizitionate in vederea
implementarii activitatilor proiectului cultural;

e documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv ordin
de platd vizat de banca/ordin de platd electronic evidentiat in extrasul de cont,
extrasul de cont emis de banca in care sa fie evidentiate platile aferente proiectului,
chitanta, bon fiscal, alte documente legale care s3 justifice plata;

edocumentele justificative emise de furnizorii produselor si serviciilor din afara
granitelor Roméniei, pe numele beneficiarului, vor fi prezentate in dosarul de decont
impreuna cu dovada platii lor, insotite de traducerea in limba romana si semnate;
eachizitia produselor, serviciilor si lucrarilor necesare implementérii proiectelor de
catre beneficiari se realizeazd cu respectarea prevederilor Legii 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tinand cont de faptul ca procesul de achizitie a bunurilor si serviciilor din fonduri
publice pentru beneficiarii finantarilor acordate de catre Ministerul Culturii se
incadreaza in_anexa nr. 2 din din Legea nr. 98/2016, cu completérile si modificarile
ulterioare, acest proces se desfasoard dupad o procedurd proprie, beneficiarii
finantarilor nerambursabile avand obligatia respectérii principiilor prevazute la art. 2
alin. (2) din legea invocatd mai sus, respectiv: a) nediscriminarea; b) tratamentul
egal; ¢) recunoasterea reciprocd; d) transparenta; e) proportionalitatea; f) asumarea
raspunderii.

In cazul achizitiilor a c&ror valoare estimata este egald sau mai mare decat suma de
3.636.150 lei, beneficiarii finantarilor nerambursabile au urméatoarele obligatii
suplimentare: a) de a-si face cunoscutéd intentia de a achizitiona respectivele servicii
fie prin publicarea unui anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie
valabil in mod continuu; b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.

Indiferent de modalitatea de realizare a achizitiei publice, beneficiarii finantarilor
nerambursabile vor justifica estimarea valorii achizitiei in functie de necesitatea
obiectiva a acestora, elaborand in acest sens un document justificativ.

Cheltuielile efectuate cu nerespectarea legislatiei privind achizitiile publice nu
sunt acceptate la decont.

eRespectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese, respectiv Cap. Il
Sectiunea a 4-a din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, unde este definit
~conflictul de interese” si sunt reglementate cu titlu exemplificativ situatii potential
generatoare de conflict de interese.

3. Prezentarea dosarelor de decontare de catre Beneficiar

Beneficiarul va depune documentele justificative la termenele convenite in
contractul finantare nerambursabila.

Documentele justificative — recomandabil a fi opisate - din cadrul dosarului de
decont se depun in copie_lizibili cu mentiunea ,conform cu origin
semnate de catre beneficiar, pe fiecare paginid, completarea documeén
solicitate trebuie fa contina toate informatiile cerute.
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Cererea de platd emisa de beneficiar, in original, necesara pentru decontare va fi
inclusa in dosarul de decont.

4. Modul de ordonare si aranjare a documentelor in dosarul de decont.

Documentele vor avea urmatoarea ordine:

1. Cererea de plata, in original, emisa de beneficiar
2. OPIS-ul documentelor justificative anexate.

3. Documentele justificative, separate pe categorii de cheltuieli eligibile.

4. Documentatia de decontare se depune la Directia Cultura Scrisd si Creatie
Contemporana.

LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE" DIN DOSARUL DE DECONT

Tip cheltuiali

Documente justificative privind cheltuiala'®

Documentele justificative care
atesta
efectuarea platii

Cheltuieli directe
(exclusiv TVA)

e dovada procedurii de achiziie;

e contract si comanda, daca este cazul,

e factura, cu detalierea bunurilor achizitionate, UM, cantitate, pret;

e avizul de expeditie, pentru bunurile livrate, atasat la factura aferenta;

e NIR (nota interna de receptie)

e bonul de consum pentru materialele achizitionate si consumate;

e raportul de productie sau de activitate periodica, daca din bunurile

consumate a rezultat un alt bun;

e dovada platii

e referat de necesitate pentru achizitia de marfuri, materiale consumabile,
obiecte de inventar

- ordin de plat3;

- chitanta, bon fiscal, dispozitia
de plata (in cazul platilor in
numerar);

-extras de cont din care sa
rezulte viramentele/Registrul de
cas3;

Inchirieri de
spatii si
aparatura
(exclusiv TVA)

Inchiriere sali, spatii pentru derularea unor spectacole, inchiriere
aparatura pentru sonorizare; iluminare; video-proiectie:

e cereri de oferte;

e oferte;

e document justificativ de prospectare a pietei sau proces-verbal de
selectie a ofertelor, dupa caz;

e contract de inchiriere cu detinatorul spatjilor/echipamentelor

e proces-verbal de predare-primire a bunurilor/spatiilor Tnchiriate,
incheiat la primirea bunurilor/spatiilor, precum si la predarea acestora,
corespunzator Tnceperii si terminarii evenimentului;

e factura emisa de detinatorul spatjilor/echipamentelor

edovada platii

- ordin de plata;

- chitanta, dispozitia de plata (in
cazul platilor in numerar);

-extras de cont din care sa
rezulte viramentele/Registrul de
casa;

Onorarii (drepturi
de autor/conexe in
temeiul Legii nr.
8/1996) si/sau
prestdri servicii
(colaboratori, alte
servicii, organizare
de evenimente)

e contractul de drept autor/drepturi conexe cu respectarea prevederilor
legale, incheiat in baza Legii nr. 8/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare, in care se mentioneaza clar obiectul contractului, valoarea
contractului, modalitatea de plata, perioada de valabilitate a contractului
si termenele de predare;

e statul de plata a onorariilor, asumat de persoanele responsabile, cu
inscrierea Tn clar a sumelor retinute la sursa, (semnat de titularul
dreptului de autor/drepturi conexe — in cazul platilor in numerar), semnat
de beneficiarul finantarii nerambursabile;

e dovada achitarii sumelor refinute la sursa, potrivit legislatiei in vigoare;
e raport vizat de beneficiar/ proces verbal de receptie a lucrarii, in care

- ordin de platd — pentru
onorarii, contributii si impozite;
- dispozitia de platd (in cazul
platilor in numerar) si Registru
de cas3;

-extras de cont din care sa
rezulte viramentele;

- stat de plata care sa contina
semnatura titularului dreptului
de autor, pentru confirmarea
primirii banilor.

se specifica indeplinirea obiectului contractului; - ordin de plata — pentru
e copia actului de identitate al titularului dreptului de autor/executantului remuneratii, sumelor=retinute
e dovada platii catre beneficiarul de contract la_ sursa  (cartriblfiis Nsi
% | 21e g
it
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e Contract prestari servicii, cereri de oferte, oferte, Proces verbal de
selectie oferte asumat de membrii comisiei desemnate, sau documente
justificative de prospectare a pietei, facturi, state de plata, dupa caz.
Colaboratori:

e contractele de prestari servicii Tncheiate, in baza Codului Civil, cu
respectarea prevederilor legale, pe perioada derularrii_proiectului
finantat de Ministerul Culturii, in care se vor mentiona obligatoriu
obiectul si valoarea contractului, tipul activitdti, perioada de
valabilitate a contractului si termenele de finalizare;

e statul de plata_asumat de persoanele responsabile, cu inscrierea in clar
a sumelor refinute la sursa, (semnat de colaborator — in cazul platilor
in numerar), semnat de beneficiarul finantarii;

e dovada achitarii sumelor retinute la sursa, potrivit legislatiei in vigoare;

e dovada platii catre beneficiarul de contract;

e copia actului de identitate a colaboratorului.

e raport/proces verbal de receptie a serviciului, vizat de beneficiar, n
care se specificd Tndeplinirea obiectului contractului/raport de
activitate.

Alte servicii, organizare de evenimente (inclusiv licente si accesorii film):

e  cereri de oferta;

o oferte;

e document justificativ de prospectare a pietei sau proces-verbal de
selectie a ofertelor, dupa caz;

e contract de prestari servicii sau comanda;

e factura, cu detalierea serviciilor prestate;

e proces-verbal de receptie a serviciilor semnat de membrii comisiei

desemnate (acolo unde este cazul);

e alte documente, dupa caz (aviz de expeditie/insotire a marfii, nota de

intrare-receptie, bon de consum etc).

dovada platii;

referat de necesitate

contract

declaratie pe proprie raspundere privind faptul ca societatea este unica

distribuitoare a filmului

impozite);

- dispozitia de plata si
Registru de casa (in cazul
platilor in numerar);

- stat de plata care sa contina

semnatura prestatorului,
pentru confirmarea  primirii
banilor,

-extras de cont din care sa
rezulte viramentele.

- ordin de platd - pentru
valoarea achitatad si extras de
cont

- chitanta/ bon
dispozitia de plata

- Registru de casa — pentru
platile in numerar

fiscal,

Diurna

- la nivelul prevazut de

legislatia n

- masa

vigoare | cu
aplicabila pentru salariatji
institutiilor publice.

* decont cheltuieli/ordin de deplasare, dupi caz

e tabel nominal cu datele de identitate ale beneficiarilor de diurni,
precizarea sumelor primite, perioada si semnaturile
beneficiarilor diurnei;

e copia actului de identitate

e dovada platji

Nu pot fi acordate in acelasi timp, pentru aceasi persoand, atdt diurndi
cdt si cheltuieli de masd.

- ordin de platd/ dispozitia de
platd (in cazul platilor in
numerar);

-extras de cont /registru de
casa.

Premii

e regulament de premiere

e proces verbal de jurizare

e stat de plata asumat de persoanele responsabile, cu inscrierea
in clar a sumelor retinute la sursa, (semnat de titularul premiului —
in cazul platilor in numerar), semnat de beneficiar;

e copia actului de identitate a titulararilor premiilor;

e dovada achitarii sumelor nete si a sumelor retinute la sursa,
potrivit legislatiei in vigoare

- ordin de plata - pentru
onorarii, contributii si impozite;
- dispozitia de plata si Registru
de casa (in cazul platilor in
numerar);

-extras de cont din care sa
rezulte viramentele;

Cheltuieli ocazionatede
cazarea si transportul

Cheltuieli ocazionate de cazarea participantilor/ invitatilor
sau beneficiarilor proiectului - dupa caz:

intern si international a) sub forma de indemnizatie fixa - justificabild, dupé caz,
ale participantilor/ pe baza de tabel nominal sau ordin (individual de
invitatilor deplasare), dovada platii (dispozitie de plat3, registru de

sau beneficiarilor
proiectului si asigurari
aferente

casa), dupa caz - potrivit normelor aplicabile salariatilor
din institutiile/autoritatile publice
sau

- ordin de platd/ dispozitia de
platd (in cazul plati in

numerar); AOMAY;

-extras de cont /regi
casa. n

S MINISTRY

I X

15 la nivel de Secretar General, conform Anexei nr. 2 din Ordonanta Guvernului nr. 80/2001, privind stabilirea unor normative
de cheltuieli pentru autoritétile administratiei publice si institutiile publice, cu modificarile si completrile ulterioare - pe baza
facturii emise cu specificarea pretului unitar si a numarului de persoane
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b) pe baza de servicii de cazare facturate; achizitionate cu
respectarea legislatiei privind achizitiile publice
Documentele justificative — dupa caz:

e cereri de ofertd/cazare hotel, conform legislatiei
aplicabile;
o oferte;

e document justificativ de prospectare a pietei sau proces
verbal de selectie a ofertelor, dupa caz,

e contract de prestari servicii;

e factura emisa de prestatorul de servicii;

e diagrama locurilor de cazare pe perioadele vizate,
numarul persoanelor cazate, durata cazarii, confirmata
de prestatorul serviciilor hoteliere si de catre beneficiarul
finantarii nerambursabile;

e dovada platii.

Transportul rutier cu autoturism/microbuz sau alte autovehicule

destinate transportului de persoane (auto personal/vehicule

inchiriate/servicii prestate de catre firme de transport) se
deconteaza consumul legal (exprimat in litri/100 km x pret/1 litru
de benzina x nr. de km. parcursi).

o certificatul de Tnmatriculare al vehiculului sau declaratie pe
propria raspundere privind consumul
autoturismului/microbuzului.

e contract de inchiriere a autovehiculelor/de prestari servicii,

dupa caz;

e dovada aplicarii procedurii de achizitie, in conditile Legii nr.
98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare (inchirieri auto/prestari servicii de catre

- ordin de plata

- chitanta, dispozitia de plat3,
biletul/tichetul de calatorie,
bonul fiscal, BCF (in cazul
platilor in numerar);

-extras de cont din care sa
rezulte viramentele/ registrul de
casa (pentru plati Tn numerar)

- polita de asigurare a
autoturismului

- dovada achitarii calatoriei cu
mijlocele de transport public in
comun

- dovada achitarii garantiei

firme de transport persoane); Carnet ATA

e factura, care trebuie sa contina toate informatiile despre ruta
si numarul de persoane transportate;
foaie de parcurs, dupa caz, completata potrivit legii;

e tabel centralizator intocmit, semnat de beneficiar, cuprinzand
numele si prenumele persoanelor care au calatorit, ruta, data,
km parcursi (pentru transport cu microbuz, autocar etc);

e ordin de deplasare (delegatie), dupa caz;
bonul fiscal de combustibil, stampilat, datat cu cel mult 24 ore
inainte de efectuarea deplasarii sau datat in timpul
programului;

e dovada platii;

Pentru transport feroviar:

e tichetele/biletele de calatorie;

e tabel centralizator intocmit, semnat si stampilat de beneficiar,
cuprinzdnd numele si prenumele persoanelor care au
calatorit, ruta, seria si numarul biletului, data, pretul biletului;

e ordin de deplasare (delegatie), dupa caz;

Pentru transport aerian:

e oferte

e  cereri oferta

e document justificativ de prospectare a pietei sau proces-
verbal de selectie a ofertelor, dupa caz;

e tichetele/biletele de calatorie;

e ordin de deplasare (delegatie), dupa caz;

e talonul de imbarcare;

e contract de prestari servicii sau comanda;

e factura, cu descrierea explicitd a cheltuielii efectuate;

e dovada platii.

e  Se vor deconta rovigniete, proportional duratei evenimentului,
parcari, taxa de drum, garantie Carnet ATA, transferul
aeroport-hotel-aeroport efectuat cu mijloace de transport
public in comun

MAA,

***II
Tiparituri, reclama si

Afise, pliante, programe, brosuri, bannere, mesh-uri,
publicitate (presa scrisa, TV, radio, online etc.):
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publicitate, comunicare
si promovare
(exclusiv TVA)

e cereri de ofert3;

o oOferte;
document justificativ de prospectare a pietei sau proces
verbal de selectie a ofertelor dupa caz;

e contract de prestari servicii sau comand3;

aviz de Tnsotire a marfii si/sau proces verbal de predare-
primire;

factura, cu detalierea serviciilor prestate;

note intrare receptie (N.I.R);

bon consum, pentru materiale achizifionate si consumate;

1 exemplar din fiecare material tiparit;

print screen prezentari online;

declaratie pe proprie rdspundere conform careia tipariturile s-
au distribuit cu titlu gratuit;

e in cazul contractelor de promovare prin spoturi publicitare
(radio, tv, online) se vor preciza timpii de difuzare/intervalul
orar pe zile si se va prezenta dovada acestora de la
televiziune/postul radio care le-a difuzat;

e declaratie unde au fost amplasate banner-ele si fotografii;

e dovada platii.

plata (in cazul platilor in numerar);
-extras de cont din care sa rezulte
viramentele/Registrul de cas3;

Alte activitati eligibile
¢ Realizarea de studii si
cercetari

e Cheltuieli cu pregatirea
personalului (cursuri,
module, specializari)

e Cheltuieli de protocol

e Cheltuieli cu transportul
de bunuri si asigurari
aferente

e Cheltuieli cu evaluarea
bunurilor culturale
(exclusiv TVA)

Pentru toate tipurile de cheltuieli generate de derularea acestor
activitati, in functie de forma juridica a prestatorului, se vor intocmi
documentele justificative Tn conformitate cu legislatia in vigoare: -
dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces
verbal de alegere a ofertei castigatoare). - toate tipurile de
cheltuieli trebuie efectuate Tn baza unui contract/comanda, -
trebuie s fie livrate Tn baza unui proces verbal de receptie/raport
de activitate;

Documente care atesta plata - Factura fiscala emisa de furnizor.
Transport de echipamente, materiale destinate organizarii_si
desfasurarii proiectului, cu mijloace inchiriate de la furnizorii
autorizati Documente justificative: - Contractul de prestari servicii
si acte aditionale, daca este cazul. - Contractul de inchiriere cu
detinatorul spatiilor/echipamentelor, daca este cazul. - Procese
verbale de receptie a serviciilor/lucrarilor. - Copia documentului de
atestare, in cazul PFA-urilor prestatoare de servicii. - Dovada
procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de
alegere a ofertei castigatoare). Documente care atesta plata -
Factura fiscala detaliatéa emisa de furnizor/prestator

Cheltuieli cu evaluarea bunurilor culturale

Evaluarea bunurilor culturale se face de catre experti acreditati de
catre Ministerul Culturii sau ANEVAR pentru bunuri culturale
mobile, iar pentru bunurile culturale imobile de catre experti
acreditati ANEVAR

Documente justificative: - Contractul de prestari servicii si acte
aditionale, daca este cazul, - Dovada procedurilor de selectie
(cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare). Raport de evaluare a bunurilor culturale intocmit de
catre experti acreditati de catre Ministerul Culturii sau ANEVAR
pentru bunuri culturale mobile, iar pentru bunurile culturale imobile
de catre experti acreditati ANEVAR

Documente care atesta plata - Factura fiscald detaliatd emisa de
furnizor

- Ordin de plat&/ chitantad/ bon fiscal/
dispozitie de plata prin casierie.

- Tranzactie bancara sau extras de
cont, daca plata s-a facut prin
banca/ registru de casa daca plata
s-a facut prin casierie.

- polita de asigurare a
autoturismului, pentru transport
bunuri

- politda de asigurare a bunului
cultural

Cel mult 20% din
totalul finantarii
nerambursabile se
poate acorda pentru
cheltuieli cu
personalul, inclusiv
contributiile sociale
obligatorii si impozitul pe
venit aferente salariilor,
cu exceptia cheltuielilor
salariale ale persoanelor

- Documentul care std la baza tranzactiei: Contractul de munca
insotit de copie dupa actul de identitate al persoanei respective,
extras din REVISAL

- Documentul justificativ: Statul de plata a salariului/remuneratiei.
Se va specifica perioada pentru care se efectueaza plata iar
documentul va fi semnat de catre conducatorul entitatii si
conducatorul compartimentului financiar-contabil.

- Documente de plata: e In cazul platii prin virament bancar —
ordine de platd aferente platii impozitului, contributii si a sumei
nete. e In cazul pl&tii in numerar — ordine de plati aferente platii
impozitului datorat, contributii, iar pentru suma netd, statul de

- Statul de plata a
salariului/remuneratiei
- ordin de plata salari — pentru

sumele nete, contributji si impozit pe
venit;

- Registru de casa (in cazul platilor
in numerar);

nt din care s& rezulte
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juridice de drept public

platd va fi semnat pentru primirea sumei in numerar de catre
beneficiarul acesteia si va purta mentiunea ,Achitat’, de catre
casier. In acest caz, nu este necesari dispozitia de plata din
casierie pentru justificarea plati. ¢ Nu se acceptd plata cu
dispozitie de plata prin casierie, fara stat de plata. - Documentul
de inregistrare a plati — tranzactie bancara sau extras de cont
bancar/registru de casa.

- Documentul care atestd prestarea serviciului —
activitate in cazul contractului de munca.

raport de

Cel mult 5% din totalul
finantarii
nerambursabile se
poate acorda ca suma
forfetara pentru
cheltuieli indirecte
eligibile: chirii pentru
spatiile in care Tsi
desfasoara activitatea
beneficiarul,
consumabile asociate cu
managementul
proiectului, costuri pentru
comunicatii telefonice
sau internet, cheltuieli cu
energia electrica,
(exclusiv TVA)

Suma forfetarad reprezintd o suméa globald pentru cheltuielile
indirecte eligibile.

Cheltuieli administrative e Utilitti: apa curentd, gaze naturale,
energie electrica, convorbiri telefonice, corespondentd, internet,
cheltuieli de fntretinere e Chiria pentru biroul implicat in
organizarea proiectului cultural

Documente justificative - Contract de inchiriere/ Contractele de
furnizare servicii/Contract de comodat - Decizii ale conducerii
entitatii cu privire la nivelul procentual al utilititilor consumate in
interesul proiectului.

Documente care atesta plata - Factura fiscald emisa de furnizor
Achizitiile de bunuri consumabile: obiecte de papetarie/birotic,
CD/DVD-uri, suporturi de memorie si alte bunuri consumabile
necesare desfasurarii proiectului

Documente justificative - Dovada procedurilor de selectie (cerere
de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei castlgatoare)

- Contract/Comanda - Nota interna de receptie - Bon de consum
pentru materialele achizitionate si consumate

Documente care atesta plata - Factura fiscald (internd sau
externd) cu detalierea bunurilor achizitionate, unitate de masura,
cantitate, pret.

- Ordin de platé/ chitanta/ bon fiscal/
dispozitie de plata prin casierie.

- Tranzactie bancara sau extras de
cont, daca plata s-a facut prin
bancad/ registru de casa daca plata
s-a facut prin casierie.

Sunt neeligibile cheltuielile cu achizitia de mijloace fixe si cheltuielile cu Iucf” Fi
care nu necesita autorizatie de construire. [

OMANS
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